附件二

先进事迹材料格式规范：

主标题：华文中宋，二号，加粗，居中

——副标题（若有）：仿宋_GB2312，三号，居中

概要：楷体_GB2312，三号，居左

（概要要用简洁、凝练的语言完整、准确、生动鲜明地提炼概括志愿者/志愿服务工作者/志愿服务集体/志愿服务项目的主要事迹，字数300字左右。）

正文：仿宋_GB2312，三号，居左

（正文要求语言精炼，详略得当，层次清晰，富有感染力，字数控制在1500字内。）

一级标题【一、二、三、】：黑体，三号，加粗，居左

二级标题【（一）（二）（三）】：楷体_GB2312，三号，加粗，居左

三级标题【1、2、3、】：仿宋_GB2312，三号，加粗，居左

另附：

XXX志愿服务心得体会：黑体，三号，加粗，居左

